附件1 

公共机构（用能单位）能耗统计台账

（       年度）

统计单位名称：                              单位分类代码：                      
实际用能人数：                              其中：编制人数：                    
办公用房建筑面积：                   ㎡
统计人员签名：                   

台账设置要求和说明

1．本台账统计的范围为《吉林省公共机构节能办法》明确的公共机构范围。

2．教育、科技、文化、卫生、体育等系统主管部门应按照要求，除本部门（单位）建立统计台账外，还需督促和指导下属单位抓好统计台账的建立和统计工作。

3．本台账统计的内容为公共机构电、水、油、气、热力、办公用品等能源资源消耗数量及费用。各单位、各部门可在此基础上，根据实际情况增加统计项目和内容。

4．电、水、油、气消耗以自来水公司、电力公司、石油公司、燃气公司出具的电、水、油、气等购买发票并经财务报销的数据为依据，实行按月登记和统计。

5．统计台账的登记要准确、及时、连续，指标齐全；统计台账的数据要与相应的原始凭证相符。有条件的单位必须同时建立电子台账。

6．单位用能人数，即单位的实际人数，包括：编制人员数、聘（借）人员数。

7．办公建筑面积，即使用办公楼的建筑面积，以该办公楼产权证登记面积数为准。

8．多个单位共用一个电、水总表且无分表的，以办公楼产权单位分摊的电、水数据为准填报。

9．本台账模板由省管局制作，请各单位自行下载复制。

10．此台账作为监督检查和绩效考核依据。
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	备注
	增减量为本月、季度、半年、年度消耗量或费用与上一年度相对应本月、季度、半年、年度的消耗量或费用的差，±%为增减量除以上一年度相对应的消耗量或费用所得的百分比数。


用能单位用电消耗统计台账

能耗名称：电                                                                                        计量单位：千瓦时、元

