统管住宅房改工作流程
一、参加统管住宅房改所需资料（承租人资料）：
1、《吉林省省直职工住房情况调查表》一式一份；

2、《吉林省省直机关单位住房制度改革个人购买公房申请书》一式二份；

3、承租人及配偶参加工作履历表一式一份；

4、教师或建国前参加工作的老干部证明；

5、承租人及配偶身份证正反面复印件三份；

6、承租人《房屋使用证》及户口薄复印件各一式一份；

7、离异或死亡等相关证明；

二、 工作流程 

1、承租人持房屋使用证及本人身份证到房地产管理处申请个人购买公房；

2、领取房改表格并按要求填报，与其他所需材料一并交回房地产管理处。

3、计算所购公房费用，交款。

4、根据住户所报资料信息，填写《吉林省省直机关单位住房制度改革出售公有住房审批表》以及电子数据信息，报送省直房改办、长春市房改办审批。

5、审批通过后，到长春市房地产交易与权属登记中心办理分户产权证。

6、通知住户领取分户产权证。

7、住户房改资料归档。

